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Disahkan 

 
KEPALA KEPOLISIAN RESOR BAU BAU 

 
 

 

BUNGIN MASOKAN MISALAYUK, S.H., S.I.K., M.Si 
AJUN KOMISARIS BESAR POLISI NRP 81031244 

NAMA SOP 
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENJAGAAN MAKO SAT 
POLAIRUD POLRES BAU BAU 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. Undang-undang nomor 2 tahun 2002 tentang Kepolisian Negara 
Republik Indonesia 

2. Undang-undang nomor 30 tahun 2014 tentang Administrasi 
Pemerintahan 

3. Keputusan Kapolri Nomor : KEP/704/XI/2010 tentang Struktur 
Organisasi Sat Polair tingkat Polres 

4. Peraturan Kepolisian RI Nomor 2 tahun 2021 tentang Susunan 
Organisasi dan Tata Kerja pada tingkat Kepolisian Resor dan 
Kepolisian Sektor. 
 

1. Dapat melaksanakan tugas dengan baik sesuai prosedur; 
2. Mampu memberikan pelayanan antara lain menerima laporan pengaduan dari 

masyarakat perairan; 
3. Dapat memonitor secara aktif saat segala bentuk gangguan Kamtibmas yang terjadi 

diseluruh perairan; 
4. Dapat Memonitor situasi Pos dan Mako. 
 

KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN 

1. Sop Patroli 1. Perlengkapan perorangan 
2. Alat Komunikasi 
3. Gampol sesuai ketentuan 
4. Buku Mutasi Penjagaan 
5. Senpi 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

 1. Sprin Pelaksanaan Tugas; 
2. Laporan pelaksanaan tugas yang dituangkan dalam buku mutasi jaga; 
3. Dokumentasi Pelaksanaan tugas 
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NO 
KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 

 KASAT 
 POLAIR 

KA JAGA ANGGOTA  
JAGA 

KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1 

 

Kasat Polair mengeluarkan surat 
perintah Penjagaan 

   

Surat perintah Penjagaan 
30 menit 

Perintah dengan target pelaksanaan 
kegiatan yang maksimal 

2. KA Jaga memerintahkan 
Anggota jaga 

   

Surat perintah Penjagaan 30 menit 
Pelaksanaan giat penjagaan yang baik dan 
sesuai Prosedur 

3 Anggota Jaga melaksanakan 
serah terima Penjagaan 

 
  

Buku Laporan / Buku Mutasi Jaga 30 menit 

Petugas Jaga melakukan pengecekan dan 
melaporkan barang inventaris dengan 
kondisi yang baik dan lengkap 

4. KA Jaga Memberikan AAP 
sebelum melaksanakan tugas 
Penjagaan 

 

 
  

 30 Menit 
Petugas jaga memahami tugas dan 
tanggung jawab penjagaan  

5. Petugas jaga menempati pos 
selanjutnya melaksanakan tugas 
penjagaan 

 
  Gampol sesuai ketentuan 

 perlengkapan perorangan, 
Alat Komunikasi, Buku Mutasi dan Senpi 

12 Jam 

Petugas jaga mampu melaksanakan 
kegiatan Penjagaan dengan baik dan 
benar sesuai Prosedur 

6. Anggota Jaga melaksanakan 
serah terima Penjagaan 

 
  

 30 Menit 

Petugas Jaga melakukan pengecekan dan 
melaporkan barang inventaris dengan 
kondisi yang baik dan lengkap 

7 Selesai melaksanakan tugas 
jaga dilaksanakan Konsolidasi 

 
 

 
 

 

 30 menit 
Tugas penjagaan berjalan dengan baik 
dan sesuai Prosedur 

8 KA Jaga Melaporkan hasil 
pelaksanaan tugas penjagaan 
kepada kasat Polair 

 
  

Laporan hasil Pelaksanaan tugas 15 menit Laporan Hasil Pelaksanaan Tugas 

 

KETERANGAN 

 
: Terminator untuk mendeskripsikan kegiatan mulai dan berakhir. 

 
: Simbol kotak / proses untuk mendekripsikan proses atau kegiatan eksekusi. 

 

: Simbol anak panah / Arrow untuk mendeskripsikan arah kegiatan (proses kegiatan) 
 

MULAI 

 

SELESAI 

 


